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Styl

Ogolne wskazowki dotyczace nadsylanych tekstow

Teksty powinny by¢ mozliwie zwiezle i zwarte, koncentrujac sie na nowych wyni-
kach lub metodach. Do zwiezlosci tekstow nie nalezy jednak dazy¢ kosztem ich do-
ktadnosci i kompletnosci.

W celu uzyskania jednocze$nie zwieztosci i kompletnosci zaleca si¢ dotaczenie ob-
szernego abstraktu.

Dlugosé opracowania nie jest zasadniczo ograniczona liczbg jego stron, calo$¢ opra-
cowania, tj. tekstu i prezentacji multimedialnej, nie powinna jednak przekraczaé 15
MB.

Teksty powinny by¢ klarownie napisane po polsku lub po angielsku.

Nadestane teksty musza by¢ zgodne ze struktura i stylem czasopisma, w tym po-
prawne ortograficznie i gramatycznie. Zapewnienie poprawnej polszczyzny lub
angielszczyzny pozostaje w kompetencji Autora (Autoréw), chociaz uprasza sie re-
cenzentow o pomoc w korekcie jezykowej, jesli jest ona konieczna i mozliwa.
Redakcja dokonuje adjustacji tekstu, nie za$ przebudowy jego struktury jezykowej.
Wydruk préobny wysyla sie do korekty elektronicznie (pierwszemu) Autorowi.
Uprasza si¢ Autoréw o zapoznanie si¢ z kryteriami oceny nadestanych opracowan
w PS/SS w celu zapewnienia wysokiej ich jakosci i zmniejszenia czasochtonnosci
procesu ich recenzowania.

Opracowania przeznaczone do publikacji (przed recenzja) nalezy przesyla¢ elek-
tronicznie w postaci zdygitalizowanej przy uzyciu odpowiednich programoéow.
Tekstom moga towarzyszy¢ materiaty uzupetniajace, stuzace wizualizacji wynikéw
lub dokumentacji szczegotéw (filmy, zbiory danych itp.). Materialy uzupelniajace
nalezy przesta¢ wraz z tekstem do anonimowej recenzji, a nastepnie publikacji.
Materialy uzupelniajagce powinny zawiera¢ tylko informacje uzupetniajgce, nie za$
interpretacje naukowe, wyniki lub informacje wykraczajace poza tres¢ tekstu.

Tekst powinien mie¢ spacje 1,5 oraz marginesy o szerokosci 2,5 cm: lewy, prawy,
gorny i dolny. Czcionka w teksScie zasadniczym, tabelach i spisie literatury powinna
mie¢ wielkoé¢ 12 punktéw kroju Times Roman, w abstrakcie, stowach kluczowych,

podziekowaniach i informacji o finansowaniu 10 punktéw, w tytutach natomiast 14



punktoéw. Paginacje nalezy rozpoczynac¢ od strony 2. Konieczna jest obustronna ju-
stacja tekstu i automatyczne dzielenie wyrazow.
12. Wszelka korespondencje, w tym decyzje redakcji i zagdanie poprawek tekstu, prze-

kazuje sie elektronicznie.

Struktura

Do recenzji jest potrzebny kompletny tekst w pliku *.doc, z rycinami wigczonymi
do tekstu jako pliki Worda lub Adobe Acrobata. Strony powinny by¢ umieszczone
w nastepujacej kolejnosci: strona tytulowa, abstrakt, stowa kluczowe, tekst zasadniczy, li-

teratura, tytuly tabel i rycin, aneksy. Wszystkie strony powinny by¢ kolejno numerowane.
Strona tytulowa zawiera:

1. tytul - krétki lecz tredciwy i rzeczowy; zwiezte wyrazenie opisujace tres¢ ar-
tykutu; nalezy unika¢ tytuléw sensacyjnych;

2. imiona i nazwiska Autoréw; w przypadku nazwisk pisanych w oryginale

innym alfabetem niz taciriski pod wersja aciniska uprasza sie o podanie wer-

sji oryginalnych;

afiliacje instytucjonalng lub zawodowa (uczelnie lub instytut, miasto, kraj);

kompletne adresy pocztowe i elektroniczne wszystkich autorow;

notke wskazujaca autora kontaktowego;

SN

podziekowania, jesli sa one konieczne, o dlugosci nieprzekraczajacej jednej
trzeciej standardowej strony, tj. 700 znakéw, na dole strony;
7. notatke o finansowaniu badania, jesli jest konieczna, nie dtuzsza niz dziesieé

wierszy.

Abstrakt. Kazdy tekst przeznaczony do publikacji, z wyjatkiem recenzji, powinien by¢
poprzedzony abstraktem o dlugosci od potowy do jednej strony, tj. od 1000 do 2000 zna-
kow. Abstrakt powinien by¢ treSciwy i niewymagajacy dodatkowych wyjasnieni; powinien
on krotko przedstawiac przedmiot tekstu, cel, metody, gtéwne wyniki i wnioski. Powinien
on by¢ zrozumialy dla czytelnika niespecjalistycznego bez odwotywania sie do tekstu. Nie

powinien zawiera¢ niestandardowych skrétéw bez ich objasnienia. Powinien postugiwac
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sie¢ calymi zdaniami, trzeciag osoba liczby pojedynczej lub forma bezosobowa i czasem
przeszlym. Nie powinien zawiera¢ odwotan do literatury. Opracowania zaréwno polsko-,
jak i anglojezyczne powinny zawierac¢ abstrakty tylko po angielsku. W przypadku anglo-

jezycznych tekstow z dziatéw Krytyka i Komentarze z abstraktéw mozna zrezygnowac.

Stowa kluczowe. Na koricu abstraktu nalezy umiesci¢ cztery do szeéciu stéw kluczowych,
najlepiej jedno odnoszace sie do przedmiotu pracy, jedno do lokalizacji, jedno do metody i

trzy inne.

Rozdzialy. Nalezy numerowac cyframi arabskimi tytuly wszystkich rozdziatéw, w tym
wstepu, wynikéw, dyskusji i wnioskéw. Dopuszcza sie trzy szczeble hierarchiczne tytu-

tow, np. 3.,3.1.13.1.1.

Tytuly r6znych szczebli hierarchicznych. Wielkie litery nalezy stosowac zgodnie z ogdl-
nymi zasadami pisowni, nie nalezy wiec uzywac wytacznie wielkich liter.
Hierarchia tytutow:
calego opracowania - 14 punktéw, pogrubiony, wysrodkowany;
rozdziatu (np. 3.) - 12 punktéw, pogrubiony, wysrodkowany;
podrozdziatu (np. 3.1.) - 11 punktéw, pogrubiony, wyréwnany do lewej z wcie-
ciem;
podpodrozdziatu (np. 3.1.1.) - 10 punktéw, pogrubiony, wyréwnany do lewej bez
wciecia.

Przypisy (dolne, nie koricowe) nalezy ograniczy¢ do minimum, rozrywaja one bowiem
zazwyczaj cigglos¢ logiczna tekstu. Jesli sa one absolutnie niezbedne, powinny by¢ zwiezle
i kolejno numerowane cyframi arabskimi. Przypisy do tabel powinny by¢ oznaczone ma-

tymi literami.

Wyliczanki. Jesli dla jasnosci wywodoéw jest wskazane kolejne numerowanie wymienia-
nych pozycji w tekscie cigglym, pozycje te oznacza si¢ cyframi arabskimi w nawiasach, np.
,kultura (1) materialna, (2) idealna, (3) normatywna”. W wyliczankach stupkowych pozy-

cje pierwszego rzedu oznacza sie cyframi arabskimi w nawiasach (jak wyzej), pozycje
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drugiego rzedu zas matymi literami taciriskimi zakoriczonymi nawiasem, np. a), b), c). Je-
zeli z jakich$ powodéw poszczegolnych elementéw wyliczanki nie numeruje sie zgodnie
z powyzszymi zasadami, jedynym dopuszczalnym poczatkowym znakiem graficznym

jest facznik (-).

Odwolania do literatury. Obowiazuje system harwardzki (nazwisko i data), np.
»W najnowszej publikacji (Nowak 2006) wykazano, ze ...”, albo ,Wedlug A. Nowaka
(2006), ...”. W przypadku dostownych cytatow lub urywkow tekstu o szczegélnym zna-
czeniu nalezy poda¢ numery stron, np. (Nowak 2005: 12). Nazwiska i lata publikacji
podane w tekscie powinny $cisle odpowiadaé zamieszczonym w spisie publikacji. Zgod-
nie z przepisami polskimi dotyczacymi zasad cytowan, nazwiska autoréw w tekscie nale-
zy zawsze poprzedzacd inicjalami ich imion, przy pierwszym odwolaniu si¢ do danego au-

tora zaleca si¢ natomiast podanie pelnego brzmienia jego imienia.

Kolejnosé¢ odwolan i interpunkcja. W danym odwotaniu pozycje literatury nalezy poda-
wacé w kolejnosci chronologicznej, kolejnos¢ alfabetyczna jest natomiast kryterium wtor-
nym, np. (Kowalski 1998; Adamek 2010; Gawron 2010). Poszczegolne pozycje literatury
w danym odwotaniu oddziela sie¢ Srednikiem, przecinki stuza za$ do oddzielania poszcze-
golnych nazwisk w ramach tej samej pozycji literatury, np. (Wrona, Kowalski, 1997;
Adamczewski, Dziewor, 2011). Jeéli dana pozycja literatury obejmuje jedno nazwisko, nie
stawia sie przecinka miedzy nim a datg; jesli dana pozycja literatury obejmuje dwa nazwi-
ska, przecinki stawia si¢ po kazdym z nazwisk, a wiec rowniez przed data. Jesli dana po-
zycja literatury obejmuje co najmniej trzy nazwiska, podaje sie tylko pierwsze z nich, uzu-
pelniajac je dodatkiem ,i inni” oraz przecinkiem przez datg, np. (Kowalski i inni, 2005).
Jezeli kolejne odwotanie do literatury dotyczy tego samego Zrédla, odwolania te sg za$
umieszczone w tym samym akapicie i s3 oddalone od siebie nie wiecej niz o pie¢ wierszy,

zamiast nazwiska autora i daty mozna w nawiasie umiesci¢ wyraz ,tamze”.

Spis literatury (wystepujacy pod tytulem Literatura, nie , Bibliografia”). Prace opubliko-
wane lub przyjete do publikacji nalezy uporzadkowa¢ alfabetycznie wedlug nazwisk
pierwszych autoréw. Inicjaly wszystkich autoréw nalezy umiesci¢ po ich nazwiskach,
a rok publikacji umiesci¢ po inicjale nazwiska ostatniego z autoréw. Dalej, po dwukropku,

nalezy poda¢ doktadny tytul powolywanej publikacji kursywa. W przypadku ksigzek pod



redakcja danego autora nalezy to zaznaczy¢ jako ,(red.)” po nazwisku redaktora lub re-

daktorow.

Tytuly czasopism nalezy podawa¢ w ich pelnym brzmieniu. Po nazwie czasopisma
nalezy umieSci¢ numer rocznika oraz pelne numery stron (pierwszej i ostatniej).
W tytulach ksiazek i powotywanych ich rozdzialéw prosze uzywacé kursywy. Duze litery
w tytutach artykutéw i ksiazek nalezy ograniczy¢ do ich poczatkowych liter oraz nazw
wlasnych. Prace ,w druku”, ,zlozone do publikacji”, ,w przygotowaniu” i ,w recenzji”
lub dostepne tylko jako tekst przed publikacja réwniez nalezy uwzgledni¢ w spisie litera-

tury. Praca ,w druku” oznacza przy tym, ze zostala juz ona zatwierdzona do publikacji.

Strony internetowe nalezy zestawi¢ alfabetycznie razem z innymi publikacjami we-
dltug nazwisk ich autoréw, daty publikacji oraz tytutu tekstu, jesli tytul ten jest znany. Jesli
nazwisko autora jest nieznane, do identyfikacji tekstu nalezy uzy¢ jego tytulu. Jesli data
publikacji jest nieznana, nalezy zamiast niej wstawic¢ ,(b.d.)” (brak daty). Jesli tekst inter-
netowy nie ma tytutu, do identyfikacji tekstu nalezy uzy¢ dwoéch lub trzech poczatkowych
jego wyrazéw. W spisie literatury, ale nie przy odwolywaniu sie do publikacji interneto-
wej w tekscie, nalezy poda¢ dokladny adres internetowy powolywanej publikacji, np.

http:/ /socialspacejournal.eu/indexpl.html.

Jesli jest wiecej niz jedna publikacja tego samego autora lub zespotu autoréw, ze-
stawia sie je chronologicznie, poczynajac od najstarszej. Jesli jest wiecej niz jedna publika-
cja tego samego autora lub zespotu autoréw, ale z tego samego roku, po roku wydania
wpisuje sie kolejne mate litery alfabetu (a, b, c itd.) bez spacji - zaréwno w tekscie, jak i
w spisie literatury. Jesli jest wigcej niz jedna publikacja tego samego autora, ale z r6znymi
wspotautorami, publikacje te zestawia sie alfabetycznie wedlug nazwisk wspétautorow.
W ramach tych zréznicowanych zespoléw autorskich publikacje zestawia sie nastepnie
chronologicznie, uzywajac matych liter alfabetu w przypadku tego samego roku wydania.
W przypadku pozydji literatury powotanej jako (Kowalski i inni, 2005), w spisie publikacji

nalezy poda¢ wszystkie nazwiska autoréw.


http://socialspacejournal.eu/indexpl.html

Przyklady pozycji w spisie literatury:

ksigzka jednego autora:
Bierstedt R., 1963: The social order. New York: McGraw Hill.
ksigzka dwoch autorow:
Bourdieu P., Passeron J-C., 2006: Elementy teorii systemu nauczania. Warszawa: PWN.
rozdziat w ksigzce:
Rykiel Z., 2011: Koncepcje pogranicza i peryferii w socjologii i geografii; w: B. Jatowiecki,
S. Kapralski (red.): Peryferie i pogranicza. O potrzebie roznorodnosci. Warszawa:
Wydawnictwo Naukowe Scholar; 55-64.
ksigzka wielotomowa:
Castells M., 2007: Spoteczenistwo sieci. Wiek informacji: ekonomia, spoleczeristwo i kultura;
t. 1. Warszawa: PWN.
artykul w czasopismie:
Drucker P. F., 1999. Knowledge-worker productivity: the biggest challenge. “California
Management Review”, 41, 2, 79-94.
strona internetowa:
Banasikowska J., Banasikowski P., b.d.: Poziom rozwoju e-government w Polsce.

http:/ /www.swo.ae.katowice.pl/ pdf/407.pdf

Jesli dana pozycja literatury zajmuje wiecej niz jeden wiersz, wiersz drugi i nastepne mu-

sza by¢ wciete w stosunku do pierwszego.

Roéwnania nalezy numerowac kolejno w nawiasach po prawej stronie. Zaleca sie ostroz-
noé$¢ w uzywaniu pogrubien i kursywy. Nalezy tez rozrézniac litery duze od malych, ta-

cinskie od greckich i litery od cyfr. Na przyklad, cyfra 1 jest czesto mylona z litera 1.

Tabele powinny by¢ kolejno numerowane cyframi arabskimi oraz mie¢ zwiezle, lecz do-
statecznie jasne tytuly niezakoniczone kropka. Tytul tabeli umieszcza sie nad nig, pod nia
sowany obrys, linie oddzielajace kolumny oraz te linie oddzielajace wiersze, ktére sa ko-
nieczne. Nagléwki kolumn powinny mie¢ zwiezle i jasne tytuly. Dotyczy to réwniez na-
glowka lewej kolumny; lewa gérna komorka tabeli nie moze pozosta¢ pusta. Naglowki

kolumn powinny by¢ wysrodkowane, tekst w boczku i w komérkach - wyréwnany do


http://www.swo.ae.katowice.pl/_pdf/407.pdf

lewej, a liczby w komoérkach - wyréwnane do prawej. Wszystkie liczby w tabeli, a co naj-
mniej w kolumnie, muszg by¢ podane z taka sama dokladnoscia. Jesli wszystkie liczby
w danej kolumnie sg podane w procentach (lub innych jednostkach), to procent (lub inng
jednostke) nalezy umiesci¢ w nagléwku, a nie w poszczegélnych komoérkach. Do kazdej
tabeli nalezy sie¢ odwota¢ w tekscie, czytelnik jednak powinien méc zrozumiec tabele bez
odwolywania sie do tekstu. Tabele powinny by¢ umieszczone na oddzielnych stronach.
Uprasza sie o minimalizacje materiatu tabelarycznego i wklejenie tabel do pliku tekstowe-

go; nie nalezy natomiast przesylac tabel w postaci plikéw Excela.

Ilustracje. Wykresy, mapy i zdjecia obejmuje si¢ ogélna nazwa rycin i numeruje kolejno
cyframi arabskimi (np. rycina 1). Nalezy sie do nich odwotywaé¢ w tekscie. Tytul ryciny
umieszcza sie pod nia, podobnie jak jej Zrédlo, jesli nie jest oczywiste, oraz ewentualne ob-
jasnienie skrétow lub legende. Tytuly rycin nalezy zestawi¢ lacznie na odrebnej stronie
(pt. Tytuly rycin), nie za§ umieszcza¢ na samych rycinach. Wymogi techniczne dotyczace

ilustracji mozna znaleZzé w zakladce Nadsylanie plikéw. Na samej rycinie powinno sie

znajdowac liczbowe oznaczenie znakéw, objasnionych w legendzie na stronie z tytutami
rycin; nie nalezy stosowac objasniert opisowych, np. ,, przerywana linia” lub , zielone pét-

okregi”. Czytelnik powinien méc zrozumie¢ ilustracje bez odwolywania sie do tekstu.

Legendy rycin. Kazda ilustracja powinna mie¢ zwarta, lecz treSciwa legende. Nalezy
w niej objasni¢ wszystkie symbole i skréty pojawiajace sie na danej rycinie, z wyjatkiem
skrotow powszechnie znanych. Legendy rycin nalezy zamiesci¢ w pliku tekstowym, a nie

w pliku rycin.

Zezwolenia. Jesli tekst zawiera material poprzednio publikowany (w tym ilustracje, tabele
i mapy) znacznych rozmiaréw, Autor jest zobowigzany uzyska¢ pisemna zgode wiascicie-

la praw autorskich i przestac ja wraz z artykutem.

Materialy uzupelniajace: zbiory danych, filmy, animacje itp. Pliki te beda publikowane

online wraz z artykutem. Szczegély techniczne mozna znalezé w zakladce Nadsylanie pli-

kow.

Wielkosé plikéw. Uprasza sie Autoréw o zachowanie wlasciwej proporcji miedzy dobra

jakoscia rycin i przestanych materialéw, z jednej strony, a zachowaniem dopuszczalnych
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rozmiaréw plikow, z drugiej. Rozmiary poszczegélnych rycin nie moga przekraczaé 5 MB,
ogolna zas wielkosé¢ przestanych materialéw (tekstu, rycin i anekséw) nie moze przekro-

czy¢ 15 MB.

Ochrona anonimowoSsci

W czasopiémie Przestrzenn Spoteczna (Social Space) stosuje sie podwédjna anonimo-
woé¢ recenzowanych tekstow, redakcja dba wiec o zachowanie anonimowosci zaréwno
autoréw, jak i recenzentéw. Zespot redakcyjny przygotowuje teksty do recenzji, spraw-
dzajac i usuwajac elementy identyfikujace ze wszystkich oczywistych miejsc: strony tytu-
towej, podziekowan i ukrytych meta-danych. Uprasza sie jednak potencjalnych Autoréw
o pomoc w zachowaniu anonimowosci przez nieumieszczanie zadnych materialéw iden-
tyfikujacych w takich miejscach tekstu, ktérych nie mozna fatwo wykry¢, oraz przez uni-
kanie autocytowan pozwalajacych na tawa identyfikacje autorstwa. Na przyklad, Jan Ko-
walski jako autor nadestanego artykulu powinien uzywac formy ,jak wskazat J. Kowalski

(2009)”, nie za$ ,jak wykazano gdzie indziej (Kowalski 2009)”.

Jezyk

Redakcja z przyjemnoscia rozwazy publikacje tekstéw napisanych po polsku lub po
angielsku (w wersji brytyjskiej). Autoréw tekstow anglojezycznych zapraszamy na strone
Style. Zadbanie o poprawna polszczyzne pozostaje obowigzkiem Autoréw, redakcja do-
konuje za$ adjustacji tekstow, polegajacej na poprawie chropawosci stylu, nie zas na dale-
ko idacych zmianach jego struktury jezykowej. Autoréw uprasza sie o zwrécenie uwagi
na gramatyke, ortografie, interpunkcje oraz jasnos¢ wywodu i styl narracji dopasowany

do czasopisma naukowego.

Goraco zachecamy Autoréw majacych trudnosci z poprawng polszczyzna do sko-
rzystania z ustug profesjonalnych adiustatoréw przed przestaniem tekstéw do redakcji. Po
skorzystaniu przez Autoréw z takiej pomocy recenzenci beda w stanie lepiej zrozumie¢

nadestany tekst i z pewnoscia wyzej go oceni¢. Skorzystanie z pomocy profesjonalnych
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adiustatoréw nie jest jednak obowigzkowe i nie gwarantuje pozytywnej oceny nadestane-
go tekstu, ani preferencji w jego publikacji w czasopi$mie Przestrzern Spoteczna (Social Spa-

ce).

Konwencje stylistyczne

Naglowki. Prosimy unikac rozdzialéw wiecej niz trzech rzedéw. W odniesieniu do hierar-

chii i formy graficznej nagléwkoéw nalezy sie kierowaé wskazéwkami zawartymi powyzej.

Symbole i wzory matematyczne. Zasieg wartosci liczbowych zapisuje sie jako ,a do b”
albo jako ,a...b”. Wyrazenie ,a-b” jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy nie ma watpliwo-

§ci, ze nie chodzi o ,,a minus b”.

Réwnania nalezy numerowac kolejno cyframi arabskimi w nawiasach po prawej stronie,

np. (1), (2) itd. W edytorze Word nalezy uzywac edytora rownan, a nie formy graficzne;j.

Jednostki. Obowiazuje system metryczny; kiedy to tylko mozliwe, nalezy wiec stosowac
jednostki SI. Jesli jest to absolutnie konieczne, dopuszcza sie¢ w nawiasach odpowiedniki
angielskie. Nalezy stosowa¢ wlasciwe merytorycznie jednostki pieniezne, zawsze jednak
nalezy poda¢ odpowiednik w euro, przynajmniej w nawiasie. Jednostki pieniezne powin-
ny by¢ oznaczane symbolami miedzynarodowymi, nie za$ tradycyjnymi, symbole te
wstawia sie za$ po liczbach, nie za$ przed nimi; np. 1000 USD, a nie $ 1000, oraz 200 GBP,
nie za$ £ 200.

Daty i godziny. Daty: (dd miesiac rrrr), np. 15 pazdziernika 2010, albo 15.10.2010; godzi-
ny: (gg:mm:ss) 15:17:02.

Skroty i akronimy. Poczatkowe litery w akronimach wystepuja bez kropek (np. UNESCO,
NRD, ZSRR). W skrétach, w ktérych ostatnia litera skrétu jest jednoczesdnie ostatnia litera
wyrazu, nie stawia sie kropki (np. dr = doktor, mjr = major); jesli w takim skrocie wyste-
puje kropka, oznacza to, ze chodzi o wyraz w przypadku zaleznym (np. dr. = doktora,
doktorowi itp.; mjr. = majora, majorowi itp.). Skrétéw ,tab.” i ,ryc.” nalezy uzywa¢, gdy
pojawiaja sie one w nawiasach, np. ,Wykazano, ze liczba ludnosci wzrosta o 5% (tab. 1)”.

W przeciwnym razie odpowiedni wyraz nalezy zapisa¢ w catosci, np. ,Jak pokazano na
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rycinie 1, liczba ludnos$ci wzrosta o 5%”. Akronimy i skréty uzywane w tekscie nalezy ob-
jasni¢ przy pierwszym ich uzyciu, np. Polska Akademia Nauk (PAN); dotyczy to rowniez
abstraktu.

Nazwy stanéw Stanéw Zjednoczonych podawane po nazwach miast nalezy poda-
wacé w calosci w nawiasach, gdyz skréty sa malo znane poza Ameryka Péinocna, zwlasz-

cza gdy nie sa oczywiste (np. MO jako skrét Missouri, w ktérym O nie jest wymawiane).

Wielkie litery. W tytulach ksigzek i artykuléw wielkich liter uzywa sie tylko w stosunku
do poczatkowej litery pierwszego wyrazu. W tytutach czasopism i serii wielkimi literami

rozpoczyna sie wszystkie wyrazy odmienne.

Kursywa stuzy do oznaczania wyrazen obcojezycznych (ale nie nazw wtlasnych) oraz no-

wo wprowadzanych pojec.

Liczby. Konwencjonalnie przyjmuje sie, ze wszystkie liczby jednocyfrowe pisze sie stow-
nie, z wyjatkiem sytuacji gdy oznaczajg one miare ilodci (np. 1 mm lub 3 kg). Wszystkie
liczby wielocyfrowe zapisuje sie cyframi, co nie dotyczy jednak sytuacji, gdy wystepuja

one na poczatku zdania.

Ortografia. Obowigzuja ogdlne zasady ortografii polskiej wedltug wskazéwek Rady Jezy-
ka Polskiego i najnowszych stownikéw ortograficznych. Bez entuzjazmu, lecz z pokora,
redakcja przyjmuje do wiadomosci nakaz tacznej pisowni imiestowéw przystowkowych
Z przeczeniem, mimo ze w ten sposob nie da sie ich odrézni¢ od analogicznych przymiot-
nikéw; wedtug tradycyjnej pisowni, napis ,Nie zatrudnionym wstep wzbroniony” doty-
czyl osoéb, ktére nie byly zatrudnione w tym miejscu, za$ ,Niezatrudnionym wstep
wzbroniony” oznaczal zakaz wstepu bezrobotnym; wedlug obecnej pisowni, w obu przy-

padkach obowigzuje pisownia faczna.

Redakcja zastrzega sobie zamiast prawo promowania niewielkich modyfikacji
obowiazujacej pisowni, ktére - jak ma nadzieje - zostang kiedy$ ogoélnie zaakceptowane.
Przyjmujemy wiec pisownie wyrazu internet malg literg, gdyz - podobnie jak radio i tele-

wizja - jest to nazwa jednego z mediéw elektronicznych, nie za§ nazwa wtasna.

10



Akceptujemy propozycje Autoréw w zakresie sensownej i zasadnej polonizacji
nazw krajow, panstw, regionéw i miast. Stosujemy wylaczna pisownie nazwy miasta Ma-
strycht, gdyz w geologii funkcjonuje od dawna - pochodzaca od niego - nazwa mastrycht.
Stosujemy tez wylaczna pisownie nazwy miasta Jork, przez analogie do Nowego Jorku.
Oficjalng nazwe panistwa niemieckiego podajemy - zgodnie z jej ttumaczeniem filologicz-
nym - jako Zwigzkowa Republika Niemiec, chyba ze chodzi o cytat. Zachecamy do uzy-
wania tradycyjnej nazwy Czecznia, zamiast - wymys$lonej przez dziennikarzy ,Gazety
Wyborczej” - formy Czeczenia. Na zyczenie Autoréw nadeslanych tekstéw akceptujemy

nazwy przyjete w jezykach polonijnych, np. Glasgowo (Glasgow) i Milwatki (Milwaukee).

Nazwiska obcojezyczne. W tekstach polskojezycznych nazwiska pisane w oryginale alfa-
betem laciriskim pozostawia sie w wersji oryginalnej, tacznie ze znakami diakrytycznymi.
Nazwiska pisane w oryginale cyrylica transkrybuje sie na alfabet facifiski zgodnie z naste-
pujacymi zasadami: nazwiska serbskie - zgodnie z zasadami ortografii chorwackiej, mot-
dawskie - rumuriskiej, pozostale za$ (rosyjskie, bialoruskie, ukrainskie, butgarskie i mace-
dornskie) - polskiej. Jesli nosiciele tych nazwisk postuguja sie w publikacjach inng niz pol-
ska (np. angielskq) transkrypcja swych nazwisk na alfabet tacinski, transkrypcje te zacho-
wuje sie¢ w danych bibliograficznych, nie zas w tekscie, np. ,Jak podaje I. Kaweckyj, za-

4

uwazono, ze... (Kavetskyy 2008)

Cytaty. Zalecamy umiarkowanie w cytatach in extenso, ktére powinno sie ogranicza¢ do
dwoch przypadkow: (1) cytatow aprobatywnych, (2) cytatow ironicznych. Zdecydowanie
zalecamy unikanie cytowania tekstoéw wadliwych jezykowo bez ich skomentowania. Inge-
rencja w cytaty jest dopuszczalna, a niekiedy zalecana, musi ona by¢ jednak wyraznie za-
znaczona graficznie za pomocg nawiaséw kwadratowych, np. Autorka , powtarza zabieg
polegajacy na przepisaniu zdan lub akapitow z [...] ksiazki [wspomnianego autora]

z drobng modyfikacja stylistyczna” (Turor 2010: 23).

Zasady narracji i usterki stylistyczne. Nalezy uzywac¢ zdafi oznajmujacych w trzeciej
osobie liczby pojedynczej lub w formie bezosobowej. W komentarzach i esejach dopuszcza
si¢ pierwsza osobe liczby pojedynczej. Czas narracji musi odpowiadac¢ czasowi historycz-
nemu; narracje prowadzi sie z punktu widzenia czytelnika, nie za$ autora (np. ,W zakon-

czeniu przedstawiono...”, a nie , W zakoniczeniu zostanie przedstawione...”).
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W szczeg6lnosci prosimy zwréci¢ uwage na nastepujace usterki stylistyczne:

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.

21

22.
23.
24.
25.

sensacyjne tytuly;

nadmiar zdan pytajacych;

uzywanie pierwszej osoby liczby pojedynczej, a zwlaszcza mnogiej;

naduzywanie strony biernej, zwykle zamiast formy bezosobowe;j;

brak precyzji terminologicznej;

opisywanie praw ogélnych w czasie przyszlym zamiast w teraZniejszym;
opisywanie przeszlosci w czasie terazniejszym lub przyszlym;

kuriozalng , poprawnos¢ polityczng” w nazwach geograficznych i imionach
wladcow;

wyrazenia puste semantycznie (,niezwykle”, ,,swoisty”, , niejako”);

. kolokwializmy (,,w dobie”, ,w oczach”, ,dogadac sie”, , szef dyplomacji”);
11.
12.

wyrazenia niejednoznaczne (, w naszym kraju”, ,w obecnym stuleciu”, ,,u nas”);

kwalifikatory pozamerytoryczne (,znakomity polski uczony”, ,warszawski so-

cjolog”);

superlatywy (,,doskonaty”, ,niezmiernie”, , ogromnie”);

bezzasadny szyk przestawny (,stanowié bedzie”, , kulturowa antropologia”);
leonazmy (,,czasy wspot " iki 7, ,d i 6”);

P y (. y wspolczesne”, ,czynniki sprawcze”, ,dynamiczny rozwoj”);

kontaminacje (,,0d zawsze”, ,,wzajemnie sprzeczne”);

oksymorony (,,enklawa wykluczenia”, , obiektywna ocena”, ,, swiadomos¢ ludno-

sci”);

barbaryzmy i kalki jezykowe (,,mapowanie”, , lub/i”);

terminy bezsensowne (,,spotecznoé¢ miedzynarodowa”, , klasa polityczna”);

formy hiperpoprawne (,III RP”, ,Stany Zjednoczone Ameryki Péinocnej”);

. mylenie wyrazéw o podobnym brzmieniu, lecz odmiennym znaczeniu (wiezi #

wiezy);

ignorowanie zwiazku zgody, réwniez w nawiasach i wyliczankach stupkowych;
wstawianie przecinkéw w §rodek wyrazen frazeologicznych (, mimo, ze”);
mylenie mys$lnika (-) z tacznikiem (-);

naduzywanie cudzystowow.
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